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Kính gửi:         

- Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh; 

- Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

- Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm tình hình thực hiện hoạt động trong tháng 7/2020:
- Thực hiện công tác chuyên môn nghiệp vụ của thư viện; Công việc phục vụ HSSV tại phòng nghỉ, phòng tự học, phòng máy tính

- Đảm bảo an ninh, an toàn và vệ sinh trong và ngoài thư viện
- Công tác tuyển sinh năm học 2020 – 2021: Chụp và chỉnh sửa ảnh thẻ cho HSSV mới làm thủ tục nhập học tại HTB từ ngày 14/7/2020. Xử lý ảnh và import lên phần mềm quản lý đào tạo PMT-EMS trong tháng: 594 ảnh
- Hoàn tất hồ sơ kiểm định GDNN của đơn vị

- Tổng vệ sinh Trung tâm, xông phòng, lau sàn bằng dung dịch sát khuẩn nhằm thực hiện tốt công tác phòng chống dịch covid 19 tại đơn vị

- Thực hiện việc kiểm tra hồ sơ ISO và lập báo cáo thực hiện công tác ISO hàng tháng tại đơn vị

- Đón đoàn học sinh trường THPT Nguyễn Đáng – Trà Vinh đến tham quan thư viện trường 
- Cô Đặng Thu Hà được điều động phục vụ công tác tuyển sinh tại HTB từ ngày 14/7/2020
- Cán bộ nhân viên Trung tâm thực hiện nghỉ phép thường niên theo lịch đăng ký
- Triển khai các văn bản chỉ đạo của Nhà trường đến toàn thể CBNV đơn vị: Kế hoạch số 577/KH-LTT-TC ngày 22/6/2020  Kế hoạch Tổ chức đánh giá, phân loại công chức, viên chức và người lao động Năm học 2019 – 2020; ngày 26/6/2020, Hội sinh viên trường phối hợp với công ty Honda tổ chức chương trình hướng dẫn kỹ năng lái xe an toàn và thay nhớt xe miễn phí; Kế hoạch số 598/KH-LTT-TTGD ngày 25/6/2020 Kế hoạch Về việc tổ chức Giáo dục định hướng Năm học 2020 – 2021; Thông báo số 599/TB-LTT-TTĐH&QLDL ngày 25/6/2020 Thông báo Về việc truyền thông Fanpage chính thức của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh; Quyết định số 615/QĐ-LTT-TTGD ngày 29/6/2020 Quyết định Ban hành Quy định đánh giá kết quả rèn luyện đối với học sinh, sinh viên của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM; Quyết định số 614/QĐ-LTT-TTGD ngày 29/6/2020 Quyết định Ban hành Nội quy đối với học sinh, sinh viên của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM; Quyết định số 613/QĐ-LTT-QT ngày 29/6/2020 Quyết định Ban hành Quy định tổ chức và hoạt động của Tổ Tự quản học sinh, sinh viên Ký túc xá Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM; Quyết định 612/QĐ-LTT-QT ngày 29/6/2020 Quyết định Ban hành Nội quy Ký túc xá Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM; Kế hoạch số 630/KH-LTT-TTGD ngày 30/6/2020 Kế hoạch thực hiện "Tháng hành động phòng, chống ma túy" và "Ngày toàn dân phòng, chống ma túy 26 tháng 6" năm 2020; Thông báo số 638/TB-LTT-TTGD ngày 02/7/2020 Thông báo về việc Hiệu trưởng trả lời ý kiến của phụ huynh học sinh khối T4 trong cuộc họp giữa học kỳ II năm học 2019 – 2020; Kế hoạch số 639/KH-LTT ngày 02/7/2020 Kế hoạch Công tác tháng 7 năm 2020; Thông báo số 640/TB-LTT-TC ngày 02/7/2020 Thông báo Về kết luận một số nội dung trong cuộc họp giao ban tháng 7/2020 của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM; Chỉ thị về tăng cường hiệu quả thi hành trách nhiệm của người đứng đầu cơ quan, tổ chức, đơn vị nhà nước và trách nhiệm của mỗi cán bộ, công chức, viên chức trong phòng, chống vi phạm pháp luật và tội phạm;….
- Nhắc nhở các nhân viên hàng ngày nhớ tắt bớt đèn, quạt, máy lạnh, máy tính… khi số lượng  HSSV còn ít để tiết kiệm điện cho Nhà trường, vệ sinh phòng ốc hàng ngày 
- Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường.
II. Kế hoạch công tác tháng 8/2020:
- Bộ phận thư viện tiếp tục công việc chuyên môn nghiệp vụ, phục vụ HSSV 
- Tiếp tục công việc chụp ảnh thẻ cho các tân sinh viên khóa 20 tại HTB, xử lý ảnh thẻ HSSV và import ảnh lên phần mềm quản lý đào tạo của trường

- CBNV thực hiện nghỉ phép thường niên theo lịch đăng ký
- Tổng vệ sinh Trung tâm, giặt bao gối, xông phòng, lau sàn bằng dung dịch sát khuẩn nhằm thực hiện tốt công tác phòng chống dịch covid 19 tại đơn vị
- Thực hiện các công việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.
 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 7năm 2020
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